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	Термин
	Определение

	1
	2

	Сайдбар
	Боковая колонка веб-страницы с дополнительной информацией, ссылками и кнопками

	Система, программа
	Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством»

	ID
	Идентификатор

	CSV
	Текстовый формат, предназначенный для представления табличных данных

	XLSX
	Открытый формат табличных документов, относящийся к группе форматов Open Office XML (OOXML)
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	Сокращение
	Обозначение

	1
	2

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место

	ИОГВ
	Исполнительный орган государственной власти

	КНМ
	Контрольное (надзорное) мероприятие

	ЛКМ
	Левая кнопка мыши

	ОЗУ
	Оперативная память; полупроводниковая память, предназначенная для временного хранения программ и данных

	ОС
	Операционная система

	ПК
	Персональный компьютер

	УЗП
	Учетная запись пользователя

	ЦП
	Центральный процессор



[bookmark: _Toc506824658][bookmark: _Toc177650645]Общие сведения о программе
[bookmark: _Toc506824659][bookmark: _Toc177650646]Назначение программы
Программа предназначена для:
ведения реестра исполнительных органов государственной власти 
и их подведомственных организаций;
ведения плановых и внеплановых КНМ;
ведения правовых актов КНМ;
ведения актов КНМ и фиксирование нарушений;
ведения планов проведения плановых КНМ сотрудниками ИОГВ;
согласования планов проведения плановых КНМ сотрудниками ответственного ИОГВ;
организации передачи данных требуемых для проведения мероприятий от сотрудников подведомственных организаций сотрудникам исполнительных органов государственной власти.
формирования и редактирования печатных и отчетных форм;
ведения справочных значений;
получения уведомлений;
аутентификации, идентификации и авторизации пользователя посредством применения учетной записи сотрудника ИОГВ, зарегистрированного в Системе;
установления связи пользователя с ИОГВ и подведомственной организацией;
администрирования Системы;
размещения личных кабинетов сотрудников подведомственных организаций. 
Областью применения программы является ведомственный контроль в отношении подведомственных организаций в рамках трудового законодательства. 
[bookmark: _Toc506824660][bookmark: _Toc177650647]Функции программы
Основные функции программы: 
сбор информации для включения в Систему;
хранение информации, содержащейся в Системе;
обработка информации, в том числе формирование отчетов на основании информации, содержащейся в Системе;
предоставление информации, содержащейся в Системе.
[bookmark: _Toc506824661][bookmark: _Toc177650648]Минимальный состав технических средств
Программа может функционировать на технических средствах, удовлетворяющих требованиям, перечисленным в таблице 1.
[bookmark: ТАБЛИЦА_состав_техсрв]Таблица 11 Требования к техническим средствам
	Назначение
	Технические характеристики

	1
	2

	Сервер базы данных и приложения
	Архитектура: x86‑64;
ЦП: не менее 1 ядра, частота не менее 2,4 ГГц;
ОЗУ: не менее 4 Гбайт;
Дисковое пространство: не менее 25 Гбайт для установки базового ПО;
Сетевой интерфейс: 100/1000 Мбит/с;
Доступ в сеть интернет

	АРМ пользователей
	ЦП: не менее 2 ядер 1,5 ГГц или совершеннее;
ОЗУ: не менее 4 Гбайт;
Видеокарта и монитор с разрешающей способностью 
не менее 1280*1024;
Жесткий диск объемом памяти не менее 120 Гбайт;
Сетевая карта Ethernet 100/1000 Мбит/с;


[bookmark: _Ref448995984][bookmark: _Toc506824662][bookmark: _Toc177650649]Минимальный состав программных средств
Требования к программным средствам приведены в таблице 2.
[bookmark: ТАБЛИЦА_состав_прогсрв]Таблица 22 Требования к программным средствам
	Назначение
	Общее ПО

	1
	2

	Сервер базы данных и приложения
	ОС: Ubuntu 24.04 и более новые;
Docker 27 и более новые;

	АРМ пользователей
	ОС: Microsoft Windows 10/11;
Веб‑браузер: Mozilla Firefox 125 и более современные версии 
(Аналоги: Google Chrome, Microsoft Edge, Яндекс Браузер)
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[bookmark: _Toc506824664][bookmark: _Toc177650651]Сведения о структуре программы
Программа построена на основе трехзвенной архитектуры, с выделенными уровнями сервера базы данных, сервера приложений, и рабочих мест пользователей, организованных с использованием «тонкого клиента».
Описание структуры и алгоритма программы приведены в документе «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством». Описание программы».

[bookmark: _Toc506824669][bookmark: _Toc177650652]Настройка программы
[bookmark: _Toc177650653][bookmark: _Toc506824670]Первичная авторизация нулевого пользователя (Администратора)
При установке программы автоматически формируется УЗП «нулевого» пользователя с ролью «Администратор», автоматически задается доступ посредством осуществляется посредством автоматического посредством .env переменных:
SYSTEM_ADMIN_EMAIL,
SYSTEM_ADMIN_PASSWORD.
Далее по необходимости можно изменить значение переменных.
[bookmark: _Toc119513566][bookmark: _Toc157419949][bookmark: _Toc157426697][bookmark: _Toc163653179][bookmark: _Toc177650654]Описание системы по работе с контрольно-надзорными мероприятиями, выполняемых функций
Главное окно Системы включает следующие элементы (Рисунок 1):
аббревиатура (Рисунок 1, (1);
главное меню Системы (Рисунок 1, (2);
область навигации между разделами и подразделами (Рисунок 1, (3).
область открытого раздела (Рисунок 1, (4);
[image: Главная]
[bookmark: _Ref163443002]Рисунок 1. Главное окно 
При нажатии на пункт «Меню» в правом верхнем углу, отобразится раздел (Рисунок 2) с указанием:
УЗП пользователя «Мой профиль» (при нажатии на данный пункт отобразятся данные УЗП пользователя (Рисунок 4);
Помощь (в данном пункте в соответствии с ролевой моделью пользователя размещается контактная информация службы технической поддержки пользователя) (Рисунок 3); 
Выход (при нажатии на данный пункт происходит выход УЗП в Системе).
[image: ]
Рисунок 2. Меню для текущей УЗП, в правом верхнем углу
[image: ]
Рисунок 3. Пункт «Помощь»

[image: Мой профиль]
Рисунок 4. Пункт «Мой профиль»

3.2.1 Главное меню
Главное меню Системы имеет следующую структуру отображения разделов 
с подразделами (Рисунок 1):
раздел «Журналы»;
раздел «Отчеты»;
раздел «Администрирование»;
раздел «Личный кабинет».
Раздел «Журналы» предназначен для выбора доступного пользователю журнала. Доступность просмотра журналов пользователям определяется ролевой моделью. Журналы отображаются в виде подразделов в меню (Рисунок 5).
Раздел «Отчеты» предназначен для работы с доступными аналитическими отчетами, формируемыми системой и не имеет подразделов. Доступность отображения раздела определяется ролевой моделью.
Раздел «Администрирование» предназначен для администрирования справочников, печатных и отчетных форм (отображаются подразделами в меню). Доступность отображения раздела определяется ролевой моделью (Рисунок 5).
Раздел «Личный кабинет» предназначен для размещения информации по уведомлениям, которые были направлены на электронную почту пользователя, а также по запросам в отношении КНМ.

[image: Меню_админ]
[bookmark: _Ref163443203]Рисунок 5. Меню роли «Администратор»
3.2.2 Журнал «Реестр ИОГВ»
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей карточки (п.3.4.4) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.3 Карточка ИОГВ
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей карточки (п.3.4.5) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
В соответствии с ролевой моделью пользователя «Администратор» может вносить изменения в карточку вне рамок принадлежности к ИОГВ.
3.2.4 Раздел «Реестр подведомственных организаций»
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.6) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.5 Карточка подведомственной организации
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей карточки (п.3.4.7) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
В соответствии с ролевой моделью пользователя «Администратор» может редактировать данную карточку вне рамок принадлежности к ИОГВ.
3.2.6 Журнал контрольно-надзорных мероприятий
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.8) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.7 Карточка контрольно-надзорного мероприятия
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей карточки (п.3.4.9) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.8 Журнал правовых актов контрольно-надзорных мероприятий
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.10) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.9 Карточка правового акта контрольно-надзорного мероприятия
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей карточки (п.3.4.11) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.10 Журнал актов проведения мероприятий
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.12) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.11 Карточка акта проведения мероприятия
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.13) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.12 Журнал нарушений
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.14) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.13 Карточка нарушения
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.15) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.14 Журнал планов проведения плановых контрольно-надзорных мероприятий
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.16) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.15 Карточка плана проведения плановых контрольно-надзорных мероприятий
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.17) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.16 Отчеты
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.4.18) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.17 Администрирование печатных форм
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.6.17) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.18 Администрирование отчетных форм
Состав отображаемых областей журнала и карточки просмотра соответствует составу областей журнала (п.3.6.18) документа «Программный компонент «Система ведомственного контроля за трудовым законодательством Руководство пользователя».
3.2.19 Администрирование справочников
Описание состава отображаемых областей раздела администрирования справочников (Рисунок 6):
кнопка добавления нового значения справочника;
инструмент поиска среди значений справочника;
область отображения значений справочника.
[image: ]
[bookmark: _Ref163443235]Рисунок 6. Администрирование справочников
3.2.20 Настройка производственного календаря
Настройка производственного календаря осуществляется посредством загрузки файла формата CSV в соответствующий раздел (Рисунок 7). Пользователь переходит в пункт левого меню Администрирование-Производственный календарь, Система отобразит раздел администрирования сокращенных рабочих и выходных дней, далее нажимает кнопку «Импорт».
[image: Производственный]
Рисунок 7. Журнал сокращенных рабочих и выходных дней
Далее отобразится форма загрузки файла сокращенных рабочих и выходных дней (Рисунок 8).
[image: Импорт_календаря]
Рисунок 8. Форма загрузки файла сокращенных рабочих и выходных дней
Пользователь загружает файл формата CSV, предварительно заполнив их по форме. Система учитывает данные загрузки при формировании карточек КНМ и сопутствующих проверку документов (к примеру, при формировании печатной формы «Акта проведения КНМ» или «Ежегодного плана проведения плановых КНМ». 
Для того, чтобы подготовить данные для дальнейшей загрузки в раздел администрирования сокращенных рабочих и выходных дней необходимо выгрузить шаблон из Системы. Для этого Пользователь переходит в пункт левого меню Администрирование-Отчетные формы, Система отобразит раздел администрирования отчетных форм, далее нажимает кнопку на наименовании «Шаблон импорта производственного календаря».
[image: Импорт_ПК]
Рисунок 9. Раздел «Отчетные формы»
Система отобразит карточку шаблона (рисунок 10), далее пользователь выгружает шаблон посредством кнопки [image: ]. Вносит изменения в шаблон, сохраняет файл XLSX в формате CSV, далее загружает обратно в Систему в пункт левого меню Администрирование-Производственный календарь посредством кнопки «Импорт». 
[image: Карточка_шаблона_пк]
Рисунок 10. Раздел с шаблоном импорта производственного календаря
Для удаления значений производственного календаря допускается использование кнопки «Удалить выбранное», требуется предварительно оставить отметку в поле типа чек-бокс у значения журнала (Рисунок 11). 
[image: ПК_удалить2]
Рисунок 11. Кнопка удаления значений «Удалить выбранные».
Дополнительный способ: нажать ЛКМ на кнопку с символом «урна» в строке со значением (Рисунок 12). 
[image: ПК_удалить1]
Рисунок 12. Кнопка удаления значений «урна»
Первый эталонный шаблон не имеет кнопки редактирования и удаления.
3.2.21 Размещение пользовательского соглашения
Пользовательское соглашение размещается в разделе «Администрирование отчетных форм» - «Файл пользовательского соглашения» (Рисунок 13). По умолчанию первичный документ в каждом подразделе «Отчетных форм» не доступен к редактированию, либо удалению. Реализована функциональная возможность загрузки новых документов, при этом по итогу загрузки маячок актуальной формы [image: ] , которая будет использоваться в системе автоматически установится на новую загруженную форму.
[image: ]
Рисунок 13. Раздел администрирования пользовательского соглашения
Для пользователей, которые проходят регистрацию данное актуальное пользовательское соглашение будет размещаться в соответствующем разделе (Рисунок 14).
[image: Поля_Регистрации]
Рисунок 14. Форма регистрации, где размещается пользовательское соглашение и доступно к просмотру при нажатии ЛКМ
3.2.22 Журнал загрузок
Загрузка данных производственного календаря осуществляется посредством кнопки «Импорт» [image: ] в журнале «Производственный календарь» (Рисунок 7).
Массовая загрузка УЗП пользователей осуществляется посредством кнопки «Импорт» [image: ] в «Журнале пользователей» (Рисунок 16).
Загруженные файлы отображаются в соответствующем разделе «Журнал загрузок» (Рисунок 15) с указанием данных в следующих столбцах:
Идентификатор (ID),
Файл,
Статус обработки файла,
Количество строк (всего),
Количество строк (импортировано),
Дата/время начала загрузки,
Дата/время окончания загрузки,
Автор,
Есть ли ошибки (наличие ошибок).
В случае выявления ошибок при импорте Система отобразит их в модельном окне при нажатии ЛКМ на значение «Да» в столбце «Есть ли ошибки».
[image: Журнал загрузок]
Рисунок 15. Журнал загрузок
3.2.23 Согласование заявки пользователя
Пользователь с правами Администратора авторизован в Системе, переходит в журнал пользователей (Рисунок 16).
[image: ]
Рисунок 16. Журнал пользователей.
Применяет инструмент фильтрации для отображения заявок [image: ] для УЗП со статусом «Черновик».
Далее нажимает ЛКМ на наименовании карточки заявки. Система отображает карточку заявки. Пользователь с правами Администратора производит необходимые изменения в атрибутах карточки и нажимает кнопку «Активировать» [image: ]. Система переведет карточку в статус «Активен». Система направит письмо на электронную почту пользователю с паролем для авторизации к Системе (логином будет являться адрес электронной почты пользователя) (Рисунок 17). 
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\Письмо с паролем.jpg]
Рисунок 17. Письмо с паролем
3.2.24 Отклонение заявки пользователя
Пользователь с правами Администратора авторизован в Системе, переходит в журнал пользователей (Рисунок 16). Применяет инструмент фильтрации для отображения заявок [image: ] для УЗП со статусом «Черновик».
Далее нажимает ЛКМ на идентификаторе искомой карточки заявки. Система отображает форму редактирования карточки заявки (Рисунок 19). Пользователь с правами Администратора производит необходимые изменения в атрибутах карточки, дополнительно указывая причину отказа в одноименном атрибуте, нажимает кнопку «Блокировать» [image: ]. Система присвоит «Статус» - «Блокирован». Система направит письмо на электронную почту пользователю с указанием причины отклонения заявки на регистрацию в Системе.
3.2.25 Создание УЗП
Пользователь с правами Администратора авторизован в Системе, переходит в журнал пользователей (Рисунок 16). 
Нажимает ЛКМ кнопку «Создать». Отобразится форма создания УЗП пользователя (Рисунок 18). Администратор вносит необходимые данные в атрибуты карточки и нажимает ЛКМ «Сохранить». Система создаст карточку УЗП пользователя в соответствующем журнале.
[image: ]
Рисунок 18. Форма создания карточки УЗП пользователя
3.2.26 Редактирование УЗП
Пользователь с правами Администратора авторизован в Системе, переходит в журнал пользователей (Рисунок 16). Нажимает ЛКМ на идентификатор искомой карточки. Отобразится форма просмотра/редактирования УЗП пользователя (Рисунок 19). Администратор вносит необходимые данные в атрибуты карточки и нажимает ЛКМ «Сохранить». Система сохранит изменения в УЗП пользователя.
[image: ]
Рисунок 19. Форма редактирования карточки УЗП пользователя
3.2.27 Массовое создание УЗП
Пользователь с правами Администратора авторизован в Системе, переходит в журнал пользователей (Рисунок 16),нажимает ЛКМ кнопку «Импорт» [image: ], Система отобразит модальное окно загрузки (Рисунок 20), Пользователь с правами Администратора производит загрузку файла с УЗП пользователей в формате CSV. Система сохранит изменения в журнале пользователей, сохранит новые карточки пользователей в соответствии с данными загруженного файла формата CSV.
Шаблон для массовой загрузки пользователя необходимо предварительно скачать в разделе «Отчетные формы», заполнить данными (т.е. подготовить к предстоящему импорту) и перевести из формата XLSX в формат CSV.

[image: Импорт]
Рисунок 20. Модальное окно импорта
3.2.28 Массовое редактирование УЗП
Пользователь с правами Администратора авторизован в Системе, переходит в журнал пользователей (Рисунок 16). Далее инструментом типа чек-бокс выделяет записи УЗП, в которые требуется внести изменения (Рисунок 21), нажимает ЛКМ кнопку «Редактировать массово» [image: ]. 
[image: ]
Рисунок 21. Инструмент массового редактирования УЗП, выделение карточки УЗП 
чек-боксом
Система отобразит сайдбар с возможностью выбора атрибутов к внесению изменений (Рисунок 13). 
[image: Массовое редактирование]
Рисунок 22. Инструмент массового редактирования.
Администратор вносит изменения, нажимает ЛКМ кнопку «Применить». Система сохранит изменения в журнале пользователей для указанных записей (карточек УЗП).

[bookmark: _Toc40379614][bookmark: _Toc40430282][bookmark: _Toc177123368][bookmark: _Toc177650655]Аварийные ситуации
При неверных действиях пользователей, неверных форматах или недопустимых значениях входных данных, программа выдает пользователю соответствующие сообщения, после чего возвращается в рабочее состояние, предшествовавшее неверной (недопустимой) команде или некорректному вводу данных.



[bookmark: _Toc40379615][bookmark: _Toc40430283][bookmark: _Toc177123369][bookmark: _Toc177650656]Рекомендации по освоению
Для успешного освоения работы с программой необходимо иметь навыки работы с ПК и изучить эксплуатационную документацию.
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